EXPERIENCIA LABORAL

[ 07/07/2025 - Actual ]

[16/11/2023 - 15/05/2025 ]

[01/02/2023 - 04/10/2023 ]

[01/03/2022 - 16/01/2023 ]

[ 15/12/2020 - 30/12/2021 ]

Mario Alberto Garcia Lépez

Q Domicilio : Col. Modelo Pensil, Alcaldia Miguel Hidalgo, 11450, Ciudad de México, México
¥ Correo electrénico: garcialopezma 92@hotmail.com \. Teléfono: (+52) 4779135322

Género: Masculino Fecha de nacimiento: 08/07/1992 Lugar de nacimiento: Villahermosa,

Tabasco, México Nacionalidad: Mexicana

Arcadian Support

Poblacion: Querétaro | Pais: México

Becario de marketing - Remoto

* Creacion de posts y videos para Linkedin, Instagram, Facebook, Google Business.
* Planeacién y programacién de contenido publicitario de la empresa.

* Medicién del alcance en RRSS

JETZ APP

Poblacion: Ciudad de México Pais: México

Auxiliar administrativo

Analista de facturacién
16/11/2023 - 15/05/2025

« Facturacién de clientes talleres y flotillas.

« Elaboracion de notas de crédito, complementos de pago y remisiones
* Aplicacién de pagos.

« Elaboracion y actualizacion de estados de cuenta de clientes.

+ Conciliacion de pagos a proveedores.

* Elaboracion de reportes varios, para el area de Finanzas.

GVICOA

Poblacion: Ciudad de México Pais: México

Auxiliar administrativo

* Realizar pagos a Proveedores.

* Inventarios.

+ Logistica y envio de productos.

+ Disefio y publicidad para redes sociales.

* Elaboracién de bitacoras de ventas de productos.

SALUD DIGNA

Poblacion: Ciudad de México | Pais: México

Cajero recepcionista

+ Cobro y venta en recepcion.

+ Atencion a clientes.

* Facturacién.

* Manejo de efectivo y terminales bancarias.
* Arqueos y cortes de caja.

Farmacias Especializadas

Poblacion: Ciudad de México | Pais: México

Cajero

« Venta en mostrador.

+ Atencién y seguimiento a clientes.
* Manejo de subrogados.

* Mantenimiento del local.

* Elaboracién de inventarios.


mailto:garcialopezma_92@hotmail.com

[ 14/02/2020 - 10/07/2020 ]

EDUCACION Y FORMACION
[ 29/08/2022 - Actual ]

[ 05/12/2011 - 26/08/2013 ]

CAPACIDADES

* Registro y frenteo de medicamentos.

* Facturacién.

* Manejo de efectivo y terminales bancarias.
* Arqueos y cortes de caja.

MAISON KAYSER

Poblacion: Ciudad de México Pais: México

Barista

* Venta en mostrador.

« Atencién a clientes.

* Mantenimiento del local.

* Elaboracion de inventarios.

+ Elaboracion de alimentos y bebidas.

* Manejo de efectivo y terminales bancarias.
* Arqueos y cortes de caja.

Licenciatura en Administracion de la Mercadotecnia

Universidad Virtual del Estado de Guanajuato https://uveg.edu.mx/index.php/es/

Técnico en diseio grafico - Bachillerato
Universidad CNCI Centro de Enlace Villahermosa https://cnci.edu.mx

Poblacion: Villahermosa Pais: México

Capacidades y competencias

Programas y herramientas digitales

* Manejo intermedio de herramientas ofimaticas (Word, Excel, Outlook, Power Point)

* Manejo intermedio de programas de edicién de imagen (Adobe Photoshop, Adobe Illustrator,
Canva)

* Manejo basico de programas de edicién de imagen (Adobe After Effects)

* Manejo intermedio de programas de edicién de videos (Canva, Capcut)

* Manejo de Google Workspace avanzado (Gmail, Drive, Docs, Sheets, Slides, Meet, Forms, etc.)

« Meta Business Suite (Intermedio)

* Google Analytics (Basico)

* Hubspot (basico)

+ Alegra

Competencias técnicas

+ Adaptacion de disefios a distintos formatos y plataformas

+ Creacion de piezas graficas para medios digitales e impresos
* Gestion de contenido para redes sociales

* Manejo de cajay TPV

« Disefio para medios impresos y digitales

+ Conocimiento de teoria del color, tipografia y composicion

+ Desarrollo de branding y piezas graficas

* Redaccion de documentos formales

Competencias personales

* Responsable

+ Dindamico

* Creativo

* Resoluciéon de conflictos
* Autodidacta

* Atencién al detalle

+ Adaptabilidad al cambio


https://uveg.edu.mx/index.php/es/
https://cnci.edu.mx

* Atencion al cliente
« Trabajo en equipo
+ Organizado

Portafolio

* https://garcialopezma.myportfolio.com
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